Die Abteilung fur Unternehmensfiuhrung, Organisation und Personal
sucht ab Februar 2025, 20-25 Stunden/Monat

universitatfreiburg

Albert-Ludwigs-Universitat Freiburg, Prof. Dr. Olaf Rank

Institut fir Wirtschaftswissenschaften

Rempartstrafle 10-16, 79085 Freiburg

Studentische Hilfskraft (m/w/d)
fur den Lehre, Technik-Support und die Website-Betreuung

lhr Aufgabenprofil umfasst:

*

Unterstitzung bei der Durchfiihrung von Forschungsprojekten, z.B. durch
Literaturrecherche, Datenerhebung und -analyse

Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Lehrveranstaltungen, z.B.
durch die Uberarbeitung von Materialien oder Klausuraufsichten

Unterstitzung bei der Auswertung von Forschungsdaten und bei der Erstellung

wissenschaftlicher Berichte

IT-Betreuung und Wartung

*

*
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Administration von IT-Systemen (u.a. Synology NAS, Ubuntu Server)
Pflege und Aktualisierung der Homepage (Kenntnisse in HTML und WordPress von

Vorteil)

Hardware-Beschaffung und -Einrichtung
Kommunikation mit dem Rechenzentrum

IT-Support fiir alle Mitarbeitenden:

Allgemeine technische Probleme

Hardware-Support (Drucker, Notebooks, Apple-Gerate)
Unterstitzung bei Betriebssystemen (Windows, macQS)
Software-Support (MS Office, EndNote, Parallels etc.)

Lizenzverwaltung

Kenntnisse und Kompetenzen:

*

*

*

Zwingend erforderlich: Gute EDV-Kenntnisse und sehr gute Deutschkenntnisse
Voraussetzung: Kenntnisse in Windows und macOS
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Freiburg, 17.01.2025

Wiinschenswert: Kenntnisse in Linux, Grundkenntnisse in Programmiersprachen (z.B. Python, R) sowie

LimeSurvey

Zusatzliche Aufgaben:

*

*

Klausuraufsichten und Datenerhebungen
Unterstitzung in Forschungs- und Lehrtatigkeiten

Was wir bieten:

*

*

*

Einblicke in den Forschungs- und Lehrbetrieb einer Professur
Mitarbeit in einem jungen und dynamischen Team
Moglichkeit zur selbststandigen und eigenverantwortlichen Arbeit

Bewerbung:
Senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an organisation@vwl.uni-freiburg.de
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